Памятка обучающемуся
Для получения следующих документов, необходимо:
I.	Справка об обучении, справка о периоде обучения:
1. Обучающийся через личный кабинет заказывает справку об обучении, справку о периоде обучения. 
- справка об обучении готовится специалистом студенческого многофункционального центра в течении 3-х дней, в личном кабинете студент может видеть статус справки (готово); 
- справка о периоде обучения готовится специалистом студенческого многофункционального центра в течении 5 дней, в личном кабинете студент может видеть статус справки (готово). 
2. Обучающийся лично забирает оригинал справки в студенческом многофункциональном центре в рабочее время (по адресу: Воровского 64 Б, кабинет № 209/2 в теплом переходе). 
II. Подача заявления на уход в академический отпуск. 
1. Обучающийся заполняет необходимую форму заявления (по медицинским показаниям; по семейным обстоятельствам; в связи с призывом в армию), которую можно распечатать самостоятельно с сайта, в разделе «Студенческий многофункциональный центр» или получить 
в студенческом многофункциональном центре (по адресу: Воровского 64 Б, кабинет № 209/2 
в теплом переходе). 
2. К заявлению прикладываются: справка; заключение медицинской комиссии; повестка или иной документ, подтверждающий факт необходимости предоставления академического отпуска. 
3. Заявление, оригиналы и копии документов предоставляются в приемную проректора по учебно-методической работе для подписания. 
III. Подача заявления на отчисление в связи с переводом в другое высшее учебное заведение.
1. Обучающийся заполняет необходимую форму заявления об отчислении в связи с переводом, которое можно распечатать самостоятельно с сайта, в разделе «Студенческий многофункциональный центр» или получить в студенческом многофункциональном центре (по адресу: Воровского 64 Б, кабинет № 209/2 в теплом переходе).
2. К заявлению прикладывается справка о переводе, которая выдается принимающей организацией. 
3. Заявление и оригиналы документов предоставляются в приемную проректора по учебно-методической работе для подписания.

