
АННОТАЦИЯ 

к дополнительной профессиональной программе 

 

Вид программы: повышение квалификации 

Название ДПП: «Цифровая трансформация образовательной организации»  

Трудоемкость и срок освоения ДПП: 36 часов (2 недели, 0,4 мес.) 

Форма обучения: заочная, с применением электронного обучения 

Режим занятий: 2-4 часа в день 

Цель: совершенствование профессиональных компетенций и приобретение специальных 

умений и навыков для работы в информационных системах и ведения документации в электронном 

виде. Программа направлена на удовлетворение образовательных и профессиональных 

потребностей работников образовательной организации, расширения области знаний, умений и 

навыков, востребованных при выполнении их должностных обязанностей. 

Задачи: совершенствование имеющихся знаний, умений, практических навыков, 

необходимых для эффективной работы в системе электронного документооборота образовательной 

организации. 

По окончании освоения ДПП обучающийся должен: 

Знать:  

- функциональные возможности использования современных информационных технологий 

в рамках своей деятельности 

- организацию работы руководителей, специалистов и технического персонала с 

документами в системе электронного документооборота 

- основные требования информационной безопасности, предъявляемые к организации 

электронного документооборота в образовательной организации и способы их реализации. 

- основные нормативные акты, регламентирующие ведение электронного документооборота 

образовательной организации 

Уметь : 

 - работать с системами электронного документооборота в информационной сети Интернет 

- структурировать и формализовывать информацию 

-  использовать современные подходы, обеспечивающие информационную безопасность в 

практической работе   

Практический опыт:  

- владеть методами и программными средствами обработки деловой информации, 

способностью к взаимодействию со службами информационных технологий и эффективному 

использованию корпоративных информационных систем 

- владеть навыками «безопасной» работы в информационной среде образовательной 

организации 

 

Формы итоговой аттестации: тестовый контроль, практическое задание.  

 

Место проведения занятий: ФГБОУ ВО ЮУГМУ Минздрава России, Воровского 64 
 
 


