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1. OBIIUE TTOJIOXKEHUWA

1.1. VipaBneHue KajpoB (nanee-ynpasjieHHe) ACHCTBYET Ha [MpaBax CaMOCTOATENLHOTO
CTPYKTYPHOTO MOJIPa3JelieHHsl, MEET BHYTPEHHIOW CTPYKTYPY — OTICN Kaapos VuupepcuTeTa ¥ OTIEN
kaapor Kiunuku,

1.2. YnpasieHue MOTUMHAETCA HEMOCPSACTBEHHO PEKTOPY ®I'B0Y BO IOYI'MY Munsnapasa
Poccun (manee- yHHBEPCHTET).

13 VipapieHde OCYyUIECTBIA€T KaipoBoe oOecrieueHHe YHHBEpCHTCTa M B CBOCH
NesATe/IbHOCTH PYKOBOICTBYETCs 3akoHamu Poccuiickoit deniepalu, yKasaMu Ilpesunenta Poccuiickoi
denepaltiy, [NOCTAHOBICHUAMH H  PACHOPAKCHUIMU IIpasutenscTBa Poccuiicko#t  deneparny,
NPUKA3aMH, MHCTPYKIMAMH M METOIMYECKAMM PEKOMCHIAIMAMU MuHHCTEPCTBA 3paBOOXpaHeHHs
Poccuitckoit @enepaln, a Takxke JSHCTBYIONIMME HOPMAaTHBAMH [10 BOMPOCAM KaApoOBOrO obecrieuenus,
VerasoM (eepaTbHOTO TOCYIApPCTBEHHOTO OIOKETHOTO 00pa3oBaTe/IbHOTO YHPEKACHUS BBICUICTO
oGpazoanus  «HOxkHO- YpaibCcKuil roCyIapcTBEHHBIH MEIHLMHCKHH yHHBEPCHTET Munucrepcersa
3apaBooxpanenns Poccmiickoit Dejepalii, NPAKasaMH # PACTIOPHIKEHMSAMH PEKTOpA YHHBEPCHTCTd,
pElleHUAMM YUEHOTO coBeTa yHuBepeuteTa, [JonuTHKOH U NelsAMH YHHBEPCHTETA B 00J1aCcTH Ka4yecTBa.
CTAHIApPTAMH OPTaHM3alMH M JOKYMEHTHPOBAHHBIMH MpPOLEAypamMH, HACTOAUIMM TOJMKEHHCM U
JIPYTUMH JIOKIBHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTAMH YHUBEPCHTETA.

1.4. VrpapieHHe BO3[JABIAET HAyalbHUK, KOTOPBIA HasHa4yaeTcs HAa JODKHOCTE H
0cBOGOIKIACTCS OT JO/UKHOCTH MPWKa3oM pekropa yHupepcutera. K pabote ¢ AOKyMEHTam,
COCTAB/ISFOIMMH TOCYAAPCTBEHHYIO TaliHY, HaualbLHHK YHNpPaBIeHHA [PHCTYNACT TOCIE odopmieHus
COOTBETCTBYIOLIETO JIOTTYCKa.

1.5. Kpanudukanmonusie TpeOOBaHWsS [/1d 3aMELICHHsA JO/UKHOCTH HavalbHHKA YIPABJICHMA:
BRICIIee 06pazoBanue (HpodUILHOE) - MArkCTPaTypa MM BbICIICe 00pasoBaHHE (menpoduibHoE) -
MarucTpaTypa M AOMOJHUTENBHOE NPOPECCHOHATBHOE 00pa3OBaHUE - TPOrPaMMbl npodeccHonanbHON
NepenoIrOTOBKA B 061aCTH YIIPaBIeHHs NEPCOHAIOM UM SKOHOMHKH TPY/Ia Ul MCHCILKMEHTA.

TpeGoBanus K ONBITY HPaKTHUeCKOd paboTbl: HE MEHee NATH JIET B o0macTH ynpasjeHHs

TIEPCOHATIOM.
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1.6. PaboTHrkH VIPABICHUs HA3HAYAIOTCA HA JOJIKHOCTH M OCBOOOKIAIOTCS OT

JOTKHOCTEH MPHKA30M PEKTOpA YHUBEPCUTETA 110 NMPeCTARICHHIO HavanbHuKa ynpasiaeHus. K pabore ¢
JIOKYMEHTaMH, COCTABIISIIOMNMH I'OCYIapCTBEHHYIO TaifHy, paOOTHHKH yNpaBlIeHHUs MPHCTYNAIOT Tocie
o(opMIeHHS COOTBETCTBYIOLIETO JA0TIyCKa.

1.7 HauampHUK oOTZ€7a KaapoB YHHBEPCUTETa M HAYAlIbHMK oOTAena kKaapoB KimHuku

MOJYHHAKOTCA HETTOCPCACTBCHHO HAYallbHHUKY VIIPABIICHUA KaJApOB YHHUBCPCHTETA.

2. OCHOBHBIE 3AJIAYH

2.0, KoMmmrexkToBanue yHHBEpCHTETa KaapaMu Mpodheccopeko — IpenoIaBaTe/IbeKoro cocTasa,
HAYYHBIX COTPYAHUKOB, MEAMUMUHCKUX pabOTHHKOB, paboumx M ciyxaumux TpebyeMmbix mnpodeccuii,
CTIEIHATBHOCTEN M KBaTH(UKALUH B COOTBETCTBUU C A TENLHOCTHIO YHUBEPCUTETA.

2.2. Paspaborka (COBMECTHO € pYKOBOJACTBOM YHUBEPCHTETa) KaApOBOH MOMHTHKH W
CTpaTerni YHHBEPCHTETA.

2.3. [Ton6op KaapoB Ha OCHOBE OUEHKH UX KBasM(UKAUUHE, THYHBIX U IETOBBIX KAa4eCTB.

2.4, KoHTpoas NpaBUJIBHOCTH — MCHOAb30BaHus Tpyda pabOTHHKOB B CTPYKTYPHBIX
M0JIpa3IeICHUSAX YHUBEPCHUTETA.

3. ®YHKIIMU

3.1. DopmupyeT M COBEpUICHCTBYET CHCTEMY KaJpoBOro obecrnedeHus B ACATEAbHOCTH
YHHUBEPCHTETA,

3.2. BHeapsier U COBEPLICHCTBYET €IMHYIO HOPMAaTHBHO-METOAMYECKYrO 0azy yHMBEpPCHTETa IO
KaJpoBOMY 0OeCIeueHHIO;

3.3. Bener xaapoBbeld JOKyMeHTO0O0POT, BHEAPSIET HOBLIE TEXHOIOTHYECKHE MPHEMBI PabOThI ¢
KaZpOBBIMH JOKYMEHTAMH,

3.4. Beser oT4eTHOCTH 110 KaApoBOMY 00ecTieYeHHI0 YHUBEPCUTETA.

4. ITPABA U OBA3AHHOCTH.

4.1. ITpasa

YnpasneHue HMEET PaBo:

4.1.1. 3anpammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJpa3AelCHUAX YHHBEPCHTETa HEOOXOIMMbIC JaHHbBIE O
paboTHHKaAxX, a NpH IpdeMe Ha padoTy M nepeMerieHusx pabOTHUKOB - MHEHHE PYKOBOAWTENEH
COOTBETCTBYIOIIUX CTPYKTYPHBIX MMOApa3IieACHUN YHUBEPCUTETA.

4.1.2. Kourtpoiupopath B CTPYKTYPHBIX T[OJpa3eleHusiX yHHUBepcuTera coOMofeHne B
OTHOIIEHHHN PABOTHUKOB YHHBEPCHTETA 3aKOHONATENLCTRA O TPYE, NPeIOCTaBICHIE HM YCTAHOBICHHBIX
JbIoT H IpeUMYIIECTB.

4.1.3. TpeboBarh ¥ MOAYHaTh OT BCEX CTPYKTYPHBIX [10JIpa3/iefieHH YHWBEPCHTETAa CBEJIeHWS,

HEOOXOAUMBIE [1J151 BLIIIOJIHEHHS BOB.?I.O}KEHHHX Ha VIIPaBJICHHE 3a/1a4.
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4.1.4, CaMOCTOATEILHO BECTH HEPEIHCKY T10 BOMpPOCAM 10100pa KaJpoB, a Takke MO APYTHM

BONPOCaM, BXOLSMIMM B KOMIICTCHLHIO YIPABICHHS W HE TPeOYIOMMM COITACOBAHUS © peKTopom
YHHBEPCUTETA.

4.1.5. TIpeicTaBHTENLCTBOBATE B YCTAHOBICHHOM TMOPSAAKE OT HMCHI YHHBEPCHTETA [0 BOIIPOCAM,
OTHOCALIMMCH K KOMIICTEHIMM YIIPAaBICHMUA, BO B3aHMOOTHOMICHHSX C rOCYJapCTBEHHBIMH H
MYHULUITATEHEIMA OPraHaMH, a Takxke APYTHMH OPraHu3alUsIMH, B TOM YHCIE areHTCTBAMH 1O HaliMy u
CITyKOaMH 3aHSTOCTH.

4.1.6. JlaBath pa3bACHEHHA, DPEKOMEHAAIMM H YKasaHus 110 BOIIpOCaM, BXONALIMM B
KOMIICTCHIIHIO yIIPABICHHUS,

4.1.7. TlpoBoaANTH COBEIIAHNS H YYaCTBOBATL B COBCIIAHUAX, [TPOBOIMMEIX B YHHBEPCHTETE, 110
KaApOBBIM BOITPOCAM.

4.1.8. Koutpormposars u TpeGoBars Of PYKOBOJMTENCH CTPYKTYPHBIX —MOJpa3/ie/ieHuii
YHUBEPCHTCTA BRILIOTHCHUS YCTAHOBICHHBIX [IPABAI PAbOTHI ¢ KaIPOBBIMH JOKYMEHTAMM,

4.1.9. Bo3Bpamars HCIOIHATEIAM Ha HOpabOTKY HOKYMEHTBI, [OArOTOBJICHHBIE C HapyUIeHHeM
YCTaHOBIIEHHBIX TpeGoBaHui.

4.2, O0si3anHOCTH.

4.2.1. @opmupoBaHHe U BeleHWe GAHKA JAHHBIX O KOIHYECTBEHHOM W Ka4eCTBEHHOM COCTaBe
KaJ/IpOB, HX Pa3BUTHH U JIBHKEHHH,

4.2.2. OfecneueHue  (COBMECTHO ¢ PYKOBOJMTCISMH  CTPYKTYPHBIX  MOApa3/Ie/IeHui
YHHBEPCUTETA) MPHEMA, PA3MEINEHNS H PACCTAHOBKH KapOB.

4.2.3. Cospanme (COBMECTHO C MOCTOSHHO ACHCTBYIONIEH KOMMCCHEH YHHBEPCHTETA 110
KaZpoBbIM BONPOCAM) Pe3epBa PYyKOBOJAIINX KAIPOB YHUBEPCHTETA AN BLIIBHKEHHS HA OCHOBE TaKux
OPTaHM3alHOHHBIX (OPM, KaK IUIAHHPOBAHHE JETO0BO Kapeepel, TMOArOTOBKAa KAHIMIATOR Ha
BLUABHKCHUE 1O HMHIMBHAYATbHBIM TMJaHAM, POTALUMOHHBIC [EPeTBUSKEHHS pyKoRoAHTENEH H

CIICIIHAa/IHCTOR.

4.2.4. Opranusauus MPOBEACHHS ATTCCTALNH pabOTHHKOB YHHBEPCUTETA, €€ METOAUUCCKOE H

UHpopMaALHOHHOE 06ecneYeHue.,

4.2.5. VYwyactue B aHamM3e PE3YJIbTATOR aTTeCTalluM, B pa3paboTKe MEPOHPHSTHH 110 peatn3aruy
PELICHUH aTTeCTAHOHHON KOMUCCHH.

4.2.6. CBoeBpeMeHHOE odopmieHHe TpHeMa, MepeBosa, NPUBJICHCHUS K JMCLHUITHHAPHOM
OTBCICTBCHHOCTH M  YBONBHEHHS pPabOTHUKOB YHUBEPCHTETA B COOTBETCTBHM C  TpPY/IOBBIM
3AKOHOMATEBCTBOM,  TIOMOKEHHIMH, HMHCTPYKIIMSIMH, PaClOpSKCHUAMH M TIPHKAa3aMH  PEKTOpa
YHHUBEPCHUTETA.

4.2.7. Bblnaya cnpaBoK 0 HACTOSIICH TPYAOBO# N€ATENILHOCTH PabOTHHKOB.

4.2.8. Xpanenwue u 3anomnense TPYAOBBIX KHMIKCK, BEACHHE YCTAHOBICHHON JIOKYMEHTALMH 110

Kaapam.
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429. Tloaroroska marepuana [7i9 TpeiCTaBlIeHusl [1epcoHaa K TMOOIUpeHHsM H

HarpaxIaeHUsIM.
4.2.10. TloaroToBKa JOKYMEHTOB IO IIEHCHOHHOMY CTPaXOBaHHI0 pa0OTHUKOB YHHBEPCHTETA.

42.11. Tlposesenue paboTHI N0 OOHOBICHHIO METOJMUECKOTO 0decreYeHHS KaApOBOH padoThl, ee
MaTepuatbHOH 0a3bl, BHEIPEHHMIO COBPEMEHHBLIX METOIOB YMPABIEHHS KaapamH € HCHOIL30BaHHEM
ABTOMATH3HPOBAHHEIX PAOOUMX MECT PAGOTHUKOB YIpaBICHHs, CO3JaHMI0 OaHKa JaHHBIX O IEpcoHale
VHWBEPCUTETA, €0 CBOEBPEMEHHOIO IMOMOJHCHHUs, ONEPaTUBHOMY NPENOCTABICHUIO HE0OX0AUMOMH
HHGbOPMALIMA.

4.2.12. CucTeMaTnyecKuii aHaIn3 KaapoBoi paboTsl B yHHBEpeHTeTe, pazpaboTKa NpeIokKeHHH 10
ee YIy4IIEHHUIO.

42.13. CocrapieHue U BBIMOJIHEHNE TPAdUKOB OTITYCKOB PAOOTHUKOB YHHBEPCUTETA.

4.2.14. AHanu3 OPHYMH TeKYHUecTH KajpoB; pa3padoTKa i KOHTPOJIb 32 BLIITONHEHHEM MEPONpHATHI
M0 YKPEIUICHHIO TPY/IOBO#l TUCIMILIHHDL, CHIKCHUIO TeKy4eCTH KaApoB, 10Teph Pab0UEero BPEMEHHU!

42.15. TloaroroBka HeOOXOMMMBIX MAaTEpHasoB I8 KBaIM(hHKAUMOHHBIX, ATTECTAIMOHHBIX,
KOMHUCCHH 110 KaJpOBBIM BONIPOCAM YHHBEPCHTETA.

4.2.16. Opranusanys u IpoBeieHHe paboThi 10 BONHCKOMY yHeETy H OpOHHPOBaHHIO PabOTHUKOB M
00yuarouMxcs yHUBEpCUTETa,

4.2.17. TloAroToBKa aHKeT [ulst obOpMIIeH s JI0MYCKOB pabOTHHKAM, IPEATOAralomiM padoTy co
CBEICHHMSMH, COCTABISIONMME TOCYAaPCTBEHHYIO TaiHy;

4.2.18. Oprasuzaunus paboTsl N0 NPO(HUIAKTUKE KOPPYNIHOHHBIX H HHBIX MpaBOHApPYLICHUH B
YHUBEpPCUTETE;

4.2.19. TToaroToBKa JAOKYMEHTOB IO MCTEUEHHMH YCTAHOBIEHHBIX CPOKOB TEKYIINErO XPaHCHHA K
cjlade HA XpaHEHHUE B apXuB.

42.20. OGecrieueHue COXPAHHOCTH MATEPHATBHO — TEXHMUYECKHX CPEJCTB W O0OpYyAOBaHMS,
HaXOSIIErocs B BeJIeHUH YIIPaB/IeHHUS.

4.2.21. CBoeBpeMeHHOE U KA4eCTBEHHOE HCMOJIHEHHE MOPYYCHHH PYKOBOACTBA YHHBCPCHTETA.

V. OTBETCTBEHHOCTbD.
Ynpagjienue B jiilie HaualbHUKa i pabOTHHKOB HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a:

5.1. Hecobmosenue TpyA0OBOH ¥ UCIIOIHNATEILCKON AACIMITIHHBL

5.2. Heobecriedenue COXPaHHOCTH M KOH()HICHUHATBHOCTH HHPOPMAIIMOHHBIX  PECYPCOB
VHUBEPCUTETA B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJIEHHBIM PasrpaHUICHUEM NPaB 10CTyNa K uabopManmH.

5.3 HecBoeBpeMeHHOE H HEKaYCCTBEHHOE BBIINOTHCHUE dyukumii, sagau, oOA3aHHOCTEH.

H3OKEHHBLIX B HACTOMLIEeM IOJ0KEHHH, B lipeaenax, OlpenelcHHbIX TPYAOBLIM 3aKOHOIATETECTBOM

Poccutickoit @enepanun;
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5.4. HpaBOHap}’lHeHHSI, COBCPIICHHBIE B [NPOLCCCS OCYHICCTB/ICHHA CBOGH JeATEILHOCTH, B

npejeaax, OMpeNelNeHHBIX aAMUHHCTPATHBHELIM, YrOMOBHBIM H TPakIaHCKHM 3aKOHOJATEILCTBOM
Poccuiickoii @enepannu;

5.5. [llpuunnenue MarepualbHOro yuepda B npelaeinax, ONPEASIEHHBIX TPYAOBLIM U
rpakIaHCKHUM 3aKoHOaTe1bcTBOM Poccuiickoit @enepanuu.

VI. BBAMMOOTHOIIIEHHW .

B npouecce ocymecTsienns ¢cBOUX (PYHKLMH yIpaBIeHUEe B3aUMOJACHCTBYET:

6.1. Co BceMH CTPYKTYPHBIMH MOJIpa3icICHUAMY YHHBEPCUTETA 110 BOTIPOCAM;

- coOJmio/1eHust HOPM, IPABH/I ¥ CPOKOB KaApOBOTO 0becrneyeHus;

- noabopa, pacCTaHOBKH M [10BbILIeH s KBaIM(HKALMN KaIpPOB;

- MCMOTHEHHUSA TIOPYYEHHUH PyKOBO/ICTBA YHHBEPCHTETA, PEIICHUH KO/IETHAIBHBIX OPraHoB;

- nojydeHus HHQOPMALIMM, [OCTYNAIOUEH B YIpaBiAeHHE, B TOM YMC/IE HA MarHUTHBIX H
3NIEKTPOHHBIX HOCHTENAX, H OTIIPABKH MOATOTORICHHON yIIpaBIeHHeM JOKYMEHTAIHH.

6.2. C ynpaBjieHHeM 110 aIMHHHCTPATHBHO-X03SUCTBEHHOH padoTe - 1o BompocaMm odecreyeHus
HEOOXOAMMBIMU JUIsl QYHKIMOHUPOBAHMS YNPABICHUS MEOE/bIO, KAHUENAPCKUMH MPUHAICIKHOCTAMHE,
npeaMeTamMH ObITOBOrO 00CITyKHBaHUS PaOOTHHKOB YIIPAaBICHH;

6.3. C ynpasieHueM MHQOPMAIMOHHBIX TEXHOJOIHMH MO BOIpocaM OOECHEUEHMs CPEACTBAMU
OpraHu3allMOHHON TEXHHKH M PAcXoJHBIMH MaTepHallaMH K HeH, 10 BOIPOCaM TEXHHYECKOH MOINECPKKH
H TIpOrpaMMHOro obecrieueHus paboThl yIIpaBIeHHs;

6.4. C ynpaBieHHEM OpraHu3allMOHHO-TIPaBOBOH paboThl - 10 BONPOCAM JOKYMEHTAHOHHOTO
obecrieyeHnsa JEATCIBHOCTH YNPAaBICHUA, COOMIOJICHHA HOPM, I[IPaBWI, CPOKOB M TEXHOJOTHH
HH()OPMAIIMOHHO-I0KYMEHTAIlHOHHOTO 00EeCTICUCHUS;

6.5. C ynpaBnennem (UHAHCOBOH W OKOHOMHMYECKOH JEATEIBHOCTH M YIIPaBIEHHEM
OyxranTepckoro yd4era M OTYETHOCTH - 1O (DWHAHCOBBIM BONPOCAM, KacalOWMMCA AeATeTbHOCTH
yIIpaBIICHHUSA;

6.6. C oTAEIO0M MCHEKMEHTA Ka4eCTBa — 110 BOMPOCAM, KacalomUMCs TPOBEACHHS BHYTPEHHHX

ayuToB, pa3paboTkH K corjiacoBanus gokymMeHToB CMK.

HavaipHMK yIIpaBieHHs KaIpoB /s T. B. Kazakosa

HauajbHUK I0pHAMYECKOro 0TAeNna
YnpapneHHs OpraHu3alOHHO-TIPAaBOBOH padoTh I’?ff’ JI. M. KopaGnesa

B nexo Ne
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