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	[Кому]
Должность (если есть) [в дательном падеже]
Фамилия И.О.

[Куда]
ул. *, д. *, кв. *, г. *, обл. *, индекс

	
            _____________________________
[bookmark: _GoBack]            _____________________________

	

	О / Об ... [текст заголовка, интервал 1, выравнивание по левому краю, без точки]

	Интервал текста 1, выравнивание по центру


Уважаемый / Уважаемая Имя Отчество!
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Южно-Уральский государственный медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации (далее - Университет) сообщает/ уведомляет/ направляет в Ваш адрес/...и т.п. [далее текст письма, абзацный отступ 1,25 см, интервал текста-1,5 пт., выравнивание по ширине].


Приложение: [Текст приложений. Абзацный выступ 2,25 см. интервал текста 1,5 пт. Выравнивание по ширине. При наличии нескольких приложений, нужно указать: «Приложения:». Сами приложения в таком случае перечисляются списком и нумеруются. В каждом пункте указывается количество листов и количество экземпляров соответствующего приложения] на 3 л. в 1 экз.
2. [Текст приложений] на 2 л. в 1 экз.
3. [Текст приложений] на 2 л. в 1 экз.



Ректор	О.С. Абрамовских

[реквизит «исполнитель» размещается внизу последнего листа письма, до приложений)]
Исполнитель 
И.О. Фамилия
телефон +7 (351) 240-20-20 (доб.0001) 
Поля: левое-3 см, правое-1 см, верхнее и нижнее-по 2 см; шрифт - Times New Roman.


Приложение 
к письму 
от ____. ____. 20___ № __________
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